
 

Banque de Réserve du Vanuatu 

VACANCE DE POSTE 

                                       RÉCEPTIONISTE 

La Banque de Réserve du Vanuatu invite les candidatures des Ni-Vanuatais (es) intéressés (es) au 
poste de Réceptionniste d’acceuil. Le poste relève directement du Responsible Logistiques, et au 
Directeur de Services support. Les fonctions principales du poste incluent entre autres: 

 De posséder une communication exceptionnelle, service à la clientèle et des compétences 
organisationnelles; 

 De veiller à ce que les clients soient bien acceuillis, avec professionalisme; et que leurs 
demandes soient correctement adressées 

 D’être apte à maintenir un registre correct des visiteurs; 

 De s’assurer que les appels entrants soient traités et adressés dans un délai convenable; 

 De s’assurer de maintenir un registre des couriers reçus et expédiés; 

 De surveiller le déplacement des visiteurs, le personnel inclus, au sein des locaux de la Banque 

 De s’assurer que la reception soit aisément proper et dégagé 

 D’avoir des bonnes connaissances en informatique 

 
Les postulants(es) sont encouragés à posséder d’excellentes compétences en communication et en 
fournissant une prestation de services à la clientele exceptionnelle. 

 

                                                            Condition Générales 

Une rémunération globale très intéressante sera proposée, ce qui sera proportionnée à la qualification et 
l’expérience. Les candidats doivent posséder de bonnes connaissances de l'anglais ainsi que du 
français de base.   
Une exposition dans l’industrie touristique est idéale mais pas nécessairement obligatoire.  
 
Les demandes écrites doivent inclure le curriculum vitae, en indiquant les noms et adresses des 
références (3) et les qualifications voulues. 
 
Toutes les demandes devront être reçues au plus tard le Lundi 26 Avril 2021, et être adressées à:  
 

Le GOUVERNEUR 

Banque de Réserve du Vanuatu 

Private Mail Bag 062 

PORT VILA 

sathy@rbv.gov.vu 

                    La Banque de Réserve est une institution aux opportunités équitables 


